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Queridas familias: 

Nos ponemos en contacto con vosotros para informaros del procedimiento a seguir 
para la renovación de matrícula del alumnado ya escolarizado en nuestro centro y 
de la contratación de servicios (libros, seguros, materiales, etc.) para el curso 
2025-26. 

1. Renovación de Matrículas. 

Los plazos establecidos para su realización son los siguientes: 

• Educación Infantil/Primaria y Ed. Especial; desde el día 1 hasta el 9 de 
junio. 

• Educación Secundaria y Bachillerato; desde el día 1 hasta el 10 de julio. 
 

*Los alumnos que en la actualidad cursan 6º de primaria, formalizarán su matrícula 
durante los diez primeros días de julio, periodo publicado para la etapa de ESO. 

Existen dos formas de realizar la matrícula. 

1. Desde un teléfono móvil: 

1.-Diríjase a la aplicación IPASEN previamente instalada en su dispositivo. 

Os hacemos un breve resumen de los pasos a seguir: 

a) En la pantalla principal de la aplicación, entre en el icono de las tres 
personas de la parte inferior de la pantalla 
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b) En la siguiente pantalla, diríjase al apartado “trámites” y entre en 
“Secretaría virtual”. 

 

 c) Seleccione “Matrícula 2025-2026” 

 

2. Desde un ordenador: 

1.-Diríjase a la página para acceder directamente al proceso de matriculación: 

https://seneca.juntadeandalucia.es/seneca/jsp/portalpasen/  

Tened en cuenta que algunas páginas web pueden funcionar mejor con ciertos 
navegadores que con otros. Si encuentran dificultades al completar los trámites, 
le recomendamos probar utilizando otro navegador como Internet Explorer, Mozilla 
Firefox, Chrome, Microsoft Edge, entre otros. 

Os hacemos un breve resumen de los pasos a seguir: 

a) Diríjase a la página: 
https://seneca.juntadeandalucia.es/seneca/jsp/portalpasen/  y acceda a 
IPASEN a través de su usuario y contraseña. 

https://seneca.juntadeandalucia.es/seneca/jsp/portalpasen/
https://seneca.juntadeandalucia.es/seneca/jsp/portalpasen/
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b) Seleccione en el menú: “Trámites” “Secretaría virtual”:  
 

 

c) Seleccione: matrícula curso 25/26: 

Si alguna familia encuentra dificultades para realizar la matrícula telemática, 
puede solicitar una cita con nuestra Secretaría, llamando al 952XXXXXX o 
dirigiendo un correo electrónico a secretaria.academica@fundacionvictoria.edu.es. 

En caso de no acceder a la matriculación a través del enlace facilitado, 
rogamos se pongan en contacto con la secretaría del centro.  
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2. Contratación de Servicios. 

Fundación Victoria, te ayuda a empezar el curso escolar 2025/26 de la forma más 
sencilla y práctica poniendo a su disposición los siguientes productos y servicios 
en el siguiente enlace o dirigiéndose a la página: 

https://matriculacion.fvictoria.es: 

• Libros de Infantil (3, 4 y 5 años) 
• Materiales 
• Seguro voluntario  
• Seguro obligatorio (a partir de 3º ESO) 
• Programa de Gratuidad de Libros de Texto (alumnos de 1º y 2º educación 

primaria y 4º educación secundaria) 
 

El plazo para poder adquirir los mismos se abrirá el 1 de junio y estará disponible 
hasta el mes de septiembre. 

Nota Importante: Los pedidos realizados después del 18 de julio serán 
entregados según disponibilidad del proveedor, pudiendo no estar disponibles 
el primer día de clase. 

 

Quedamos a su disposición para resolver cualquier duda o dificultad en el 
desarrollo del proceso poniéndose en contacto con el colegio. 

https://matriculacion.fvictoria.es/
https://matriculacion.fvictoria.es/

